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Manuale per la generazione della newsletter

Nella sezione «<MODULI», cliccare su «GESTIONE SORGENTI». Si veda la schermata seguente.

Questa sezione permette di caricare lelenco degli indirizzi email dei destinatari.
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Manuale per la generazione della newsletter

All'interno della pagina «GESTIONE SORGENTI» cliccare sul tasto verde «+ AGGIUNGI UNA NUOVA
SORGENTE»

»
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I = Aggiungi una nuova Sorgente I

Azioni Nome

ral i Test

:; 2019_20_MailPlessilstituti_Serviti
:; 2017_18_MailDocenti_Olimpiadi

:; 2018_19_MailDocenti_Olimpiadi

;; 2020_06_|stitutiScuolainChiaro

;; TestFG

i IstitutiSIC_ConMailCompletate

i IstitutiMailAggiuntive

i Isituti_SIC_20210622_Ufficiali_e_Secondarie
Zm Riapertura_lscrizioni_2021

i IstitutilscrittiProgrammaz 021

Z m email tornate indietro aprie 21

i InsegnatiPiccoliPubblicitari20210518
Zm Isituti_SIC_20210708_Uff_Sec_RefPlessi
ral i Riapertura_|scrizioni_2022
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Manuale per la generazione della newsletter

All'interno della pagina che si apre dopo aver cliccato sul tasto verde, digitare il nome per
indentificare la sorgente, inserire come tipo «csv» e caricare il file con lelenco delle mail dei

destinatari tramite il tasto «<SCEGLI FILE». Una volta caricato il file cliccare sul tasto di «VERIFICA
CORRETTEZZA FILE».
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Annulla
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Manuale per la generazione della newsletter

Dopo aver generato e caricato il file sorgente, tornare al menu «MODULI» e cliccare su «<GESTIONE
NEWSLETTER»
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Manuale per la generazione della newsletter

All'interno della pagina «GESTIONE NEWSLETTER» cliccare sul tasto verde «+ AGGIUNGI NUOVA
NEWSLETTER»

»
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I = Aggiungi una nuova Newsletter I

Destinatari Effettivi /

Nome Newsletter Community Totale Utenti
F 1 Apertura Iscrizioni 2023-24 Amministratori Amministratori 0/0
7; Aperturalscrizioni_2022-23 Amministratori Amministratori [}
7; Decreto 2024/2025 Amministratori Amministratori 0/o
;; Distributori programma 2024/2025 Amministratori Amministratori aro
i Inizio programma 2024/2025 Amministratori Amministratori 070
i InsegnatiPiccoliPubblicitari Amministratori Amministratori oo
i Iscrizioni scuole 2024/2025 - V2 Amministratori Amministratori 0ro
i Iscrizioni scuole 2024/25 Amministratori Amministratori 0ro
i IsitutiConMailAggiunta2 Amministratori Amministratort 0ro
i Newsletter Istituti SIC (Ufficiali + Secondarie + Referenti Plessi) Amministratori Amministratort 0ro
Vah Newsletter Istituti SIC (Ufficiali + Secondarie) Amministratori Amministratori 0/0
Vah Prossimita scadenza Iscrizioni 2024-2025 Amministratori Amministratori 0/0
i Riaperturalscrizioni2021 Amministratori Amministratori 0r0
ra i Riaperturalscrizioni2022 Amministratori Amministratori 0r0
_____ ra i Test Amministratori Amministratori 0r0
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Manuale per la generazione della newsletter

Compilare la scheda come da esempio seguente.
Cliccare su «SALVA»

- i iti - m
>< flexcm p ‘ Scheda Newsletter 2 Salvatore Odde Lingua Contenuti | IT Manuale
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Nome Newsletter Apertura |scrizieni 2023-24
Pagina di Breadcrumb B
Tipp () Pubblica ) Privata

Nome del mittente delle Frutta nelle scuole
lettere

Email del mittente delle fruttanellescuole@politicheagricole.it
lettere

Email di Reply delle lettere fruttanellescuole@politicheagricole.it

Gruppo Autori Amministratori v

Gruppo Spedizionieri Amministratori w
Nome Telaio di spedizione FNS ~
Nome Telaio di Main ~

visualizzazione sul sito

Community a cui spedire [ Distributori [ Docenti
[ Scuole [] Scuole Servite
[ Utenti Registrati

Sorgente 20220606_Aperturalscriz_22-23_U w
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Manuale per la generazione della newsletter

Dopo aver generato e caricato il file sorgente, tornare al menu «MODULI» e cliccare su «<GESTIONE
LETTERE»
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Manuale per la generazione della newsletter

Selezionare la newsletter creata dall'elenco a tendina.
Cliccare sul tasto verde «+ AGGIUNGI» per creare il testo della newsletter.
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Aggiungi una nuova lettera appartenente alla Newsletter:

Gestione Lettere

Apertura lscrizioni 2023-24

ordina per | Numero

~ | Elenca lettere associate alla newsletter:

Azioni Numero Newsletier

wal 77 Inizio programma 2024/2025
Ch Q 7 Inizio programma 2024/2025
Ch Q T0 Inizio programma 20242025
h Q 69 Prossimita scadenza
—— Iscrizioni 2024-2025
Ch 68 Decreto 2024/2025
Ch 67 Iscrizioni scuole 2024/2025 -
—— V2
Ch 66 Iscrizioni scuole 2024/2025 -
o V2
h 64 Iscrizioni scuole 2024/25
Ch Q 63 Iscrizioni scuole 2024/25
h Q 62 Iscrizioni scuole 2024/25
h Q 61 Iscrizioni scuole 2024/25

Versione: FlexCMF Pro

- 7.8.13 - live (2022.09.13 09.22)

Titolo

* Tutte

Programma Frutta e Verdura nelle Scuole 2024-2025

Programma Frutta e Verdura nelle Scuocle 2024-2025

Programma Frutta e Verdura nelle Scuole 2024-2025

Programma Frutta e Verdura nelle Scuole 2024-2025 -

Iscrizioni

Programma Frutta e Verdura nelle Scuole 2024-2025 -

Pubblicazione decreto direttoriale

Programma Frutta e Verdura nelle Scuole 2024-2025 -

Iscrizioni

Programma Frutta e Verdura nelle Scuole 2024-2035 -

Iscrizioni

Programma Frutta e Verdura nelle Scuole 2024-2025 -

Iscrizioni

Programma Frutta e Verdura nelle Scuocle 2024-2025 -

Iscrizioni PROVA

Programma Frutta e Verdura nelle Scuole 2024-2025 -

Iscrizioni PROVA

Programma Frutta e Verdura nelle Scuole 2024-2025 -

Licenza intestata a: ISMEA

~ | Aggiorna

Stato

In

Lavorazione

Spedita

Spedita

Spedita

Spedita

Spedita

Spedita

Spedita

Spedita

Spedita

Spedita

Spedite Lette Esporta Spedizione

2635

7134

440

2412

2832

5468

17665

1182

4245

2670

200

1840

4345

14471

e e o e e e o @
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16/01/25 16:28
(salvatore.oddo.ext@masaf. gov.it)

07/01/25 13:06
(salvatore.oddo.ext@masaf.gov.it)

22111/24 10:09
(salvatore.oddo.ext@masaf.gov.it)

05/11/24 12:32
(salvatore.oddo ext@masaf.gov.it)

2310024 14:48
(salvatore.oddo.ext@masaf.gov.it)

14110124 16:41
(vliguori@politicheagricole.it)
04/10/24 13:52 (e ruggeri@ismea.it)
04/09/24 12:35 (e.ruggeri@ismea.it)

02/09/24 13:05 (.ruggeri@ismea.it)

02/09/24 12:50 (e.ruggeri@ismea.it)
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Manuale per la generazione della newsletter

Compilare campi richiesti e tramite il menu a sinistra aggiungere i paragrafi e gli altri elementi del
corpo della mail. Una volta terminata la creazione della mail cliccare sul tasto «<SALVA ED ESClI»

N Cisova oo -
Base T ;
itolo (pagina web)

Titolo _
SottoTitolo CEEEID (TR
Paragrafo Newsletter Apertura Iscrizioni 2023-24 v
[SottoTit + Par] + Img

Telaio di Visualizzazione Web - Usa il telaio specificato nella newsletter v Telaio di Spedizione Email - Usa il telaio specificato nella newsletier v

Testo Personalizzato
@ Immagine
Ry Link
Download
Avanza ti
Layout
MultiMedia
Controlli Form
Moduli
Personalizzati

Lingua Contenuti: IT
- 01/01/70 01:00
[ Abilita Riconoscimento Word @
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Manuale per la generazione della newsletter

Dopo aver cliccato su «<SALVA ED ESCI» nella

seguente. Cliccare sul simbolo della lettera.

schermata precedente si aprira la schermata
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Aggiungi una nuova lettera appartenente alla Newsletter:

ordina per | Numero

~ | Elenca lettere associate alla newsletter:

Numero Newsletier

2w 7
m

E 70
Do @
[ 58
E a 67
E 66
h 64
o @
Do @
m/q 61

Versione: FlexCMF Pro

Inizio programma 2024/2025
Inizio programma 2024/2025
Inizio programma 20242025
Prossimita scadenza
Iscrizioni 2024-2025
Decreto 2024/2025

Iscrizioni scuole 2024/2025 -

vz
Iscrizioni scuole 2024/2025 -

V2
Iscrizioni scuole 2024/25
Iscrizioni scuole 2024/25

Iscrizioni scucle 2024/25

Iscrizioni scuole 2024/25

- 7.8.13 - live (2022.09.13 09.22)

Gestione Lettere

Apertura lscrizioni 2023-24

* Tutte

&+ e |

~ | Aggiorna

Programma Frutta e Verdura nelle Scuole 2024-2025 In
Lavorazione

Programma Frutta e Verdura nelle Scuocle 2024-2025 Spedita

Programma Frutta e Verdura nelle Scuole 2024-2025 Spedita

Programma Frutta e Verdura nelle Scuole 2024-2025 - Spedita

Iscrizioni

Programma Frutta e Verdura nelle Scuole 2024-2025 - Spedita

Pubblicazione decreto direttoriale

Programma Frutta e Verdura nelle Scuole 2024-2025 - Spedita

Iscrizioni

Programma Frutta e Verdura nelle Scuole 2024-2035 - Spedita

Iscrizioni

Programma Frutta e Verdura nelle Scuole 2024-2025 - Spedita

Iscrizioni

Programma Frutta e Verdura nelle Scuocle 2024-2025 - Spedita

Iscrizioni PROVA

Programma Frutta e Verdura nelle Scuole 2024-2025 - Spedita

Iscrizioni PROVA

Programma Frutta e Verdura nelle Scuole 2024-2025 - Spedita
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Esporta Spedizione
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16/01/25 16:28
(salvatore.oddo.ext@masaf. gov.it)

07/01/25 13:06
(salvatore.oddo.ext@masaf.gov.it)

22111/24 10:09
(salvatore.oddo.ext@masaf.gov.it)

05/11/24 12:32
(salvatore.oddo ext@masaf.gov.it)

2310024 14:48
(salvatore.oddo.ext@masaf.gov.it)

14110124 16:41
(vliguori@politicheagricole.it)
04/10/24 13:52 (e ruggeri@ismea.it)
04/09/24 12:35 (e.ruggeri@ismea.it)

02/09/24 13:05 (.ruggeri@ismea.it)

02/09/24 12:50 (e.ruggeri@ismea.it)
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Manuale per la generazione della newsletter

Nella schermata seguente inserire un indirizzo mail interno e cliccare su «<ESEGUI LA SPEDIZIONE

DI PROVA» per ricevere una mail di prova (1).

Se la mail di prova ricevuta viene approvata, cliccare sul tasto «ESEGUI LA SPEDIZIONE
DEFINITIVA» per inviarla agli indirizzi mail riportati nel file sorgente precedentemente creato e

associato (2).

>< flexcmp ‘ Spedizione lettera 2 salvatore Oddow | L i | 1T | o
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4 Sito / Area Amministrativa / Moduli /| Newsletter / Gestione Lettere / Spedizione lettera

Spedizione di prova

Indirizzo email a cui spedire Ia lettera di prova:

La spedizione di prova invia Ia lettera allindirizzo specificato. Tale spedizione non cre
alcun utente di community.

*** \ostra Anteprima

Spedizione definitiva

Questa Lettera sard inviata a 0 utenti di Community
& a 2635 indirizzi prelevati da sorgente

Inviando Ia lettera ne verra creata una versione definitiva € non sara pid possibile modificarla.

Giorno: ;30 ~ | Mese: 01 w Anno: 2025 w Ora| 15 ~ | Minuto: 40 I

Esegui la spedizione definitiva I

PROGRAMMA DESTINATO ALLE SCUOLE
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